GUIA DE CREACION DE CLAVE PASEN POR AUTOLOGIN

Existe la posibilidad para padres y madres de autogenerar la clave de usuario
pasen, para ello simplemente se entra en la pdgina de pasen :

https://portalseneca.ced.junta-andalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio

o bien escribiendo en google "PASEN" y accediendo a la primera pestafia que se nos
ofrece, de manera que entramos en la pdgina de entrada de dicha plataforma, para
generar dicho usuario el padre o madre en cuestién debe pinchar en el enlace “no
tengo acceso"” sefialado en la siguiente imagen con un recuadro redondeado en rojo:
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Automdticamente aparece una ventana en la que distingue si quién solicita es alumno
matriculado o tutor legal, pinchamos donde corresponda, normalmente tutor:

Seleccione el colectivo al que pertenece:

Dlorfa legal o representante legal de alumnado matriculado Alumnado matriculado



https://portalseneca.ced.junta-andalucia.es/educacion/portalseneca/web/pasen/inicio

Entonces se nos abre una ventana en la que se nos solicita unos datos
referentes a nosotros como tutores legales y a nuestro hijo o hija, se rellena, nuestro
NIF, el movil que se ha dado al centro y la fecha de nacimiento de uno de nuestros
hijos, si tenemos varios, y pinchamos en aceptar:

Seleccione el colectivo al que pertenece:

U Tuter/a legal o representante legal de alumnado matriculado Alumnado matriculado

Si no dispone de acceso a PASEN como tutor/a legal para todos o algunos de sus hijos/as o menores
@ su cargo, con matricula en el presente curso escolar, cumplimente los datos que se muestran a
continuacion.

El sistema verificara los mismos informandole de los pasos a seguir.
NLLF:
Mavil suministrado al centro:
Fecha de nacimiento de un/a hije/a con matricula (dd/mm/aaaa):

iMNo puede leer la imagen? Haga click scbre ella para cbtener una nueva.

Introduzca el texto de la imagen:

| Aceptar I

Si se dispone ya de usuario, nos muestra en la ventana cual es por si se nos habia
olvidado, si no se nos manda directamente al mévil un sms:

Usted ya dispone de usuario
Su usuario es am Q7

-

Si norecuerda su contrasefia pulse agui

Volver Cerrar




Cuando se trata de recuperar nuestra clave, se nos solicita la introduccion de
nuestro usuario que nos han recordado en la pantalla anterior y nuestro DNI, en dos
pantallas sucesivas, introduciendo un texto de una imagen aleatoria para evitar
problemas de colapso, se rellena el dato pedido en cada caso y la secuencia de letras y
ndmeros que se nos muestra:

Datos para la recuperacion de la clave
Recuperar con certificado digital

Mombre de usuaric{ldEA): | | ~

iMoo puede leer la imagen? Haga click sobre ella para obtener una nueva.

Introduzca el texto de la imagen:

Datos para la recuperacion de la clave

Numero de identificacion (N.LF/N.LE /Pasaporte): | |

iMo puede leer la imagen? Haga click sobre ella para obtener una nuewva.

Introduzca el texto de la imagen:




Aparece un mensaje donde se nos muestra el teléfono o el correo donde se va a
mandar nuestros huevos datos de acceso a pasen, si fueran errdneos habria que
ponerse en contacto con el centro:

* i su correo electronico o su mévil no son correctos, debera ponerse en contacto con el equipo
directivo de su centro, su DD PP. 6 SS.GG, dependiendo de donde tenga su puesto de trabajo

Correo electronico

SMS Teléfono movil: SEUEBEE

Finalmente nos informa un mensaje que todo ha sido hecho correctamente y que se
nos mandard el usuario y la clave a nuestro correo o a nuestro mévil (sms).

(i) @ https://seneca.ced junta-andalucia.es/seneca/jsp/general/DetModAsiCla jsp?rndval=93

Su peticion ha sido procesada y es comecta, su ndmero de incidencia es "3597067",
tome nota de &l para futuras consultas sobre ésta peticion. En breve recibira

un mensaje por €l medio elegido por usted con la contrasena solicitada

Cerrar

Ahora queda un asunto muy importante, la clave que se nos da es provisional y
hay que cambiarla inmediatamente. Si no se hace en el mismo dia se desactiva y
volveremos a estar bloqueados o con clave incorrecta. La clave que se genera es una
secuencia de seis letras en mayusculas.

Cuando se accede por primera vez nos muestra una pantalla informando que es
la primera vez que se accede y que se debe cambiar la clave:

Se ha detectado que su contrasefa no ha sido modificada nunca. Debe usted introducir una nueva

Aceptar




Al pulsar en aceptar nos aparece una nueva pantalla donde hemos de poner la
clave que nos han facilitado con seis letras maylsculas donde pone clave actual y
rellenar la que va a ser nuestra nueva clave en los dos recuadros siguientes donde
pone clave nueva (12 max.) y confirmacion de clave, esta nueva clave debe tener al
menos 8 caracteres, debe tener al menos una letra, al menos un ndmero y al menos un
cardcter tipo punto, coma, ortogrdfico, etc: (.,2!-/($4...)

Clave nueva (12 Confirmacion clave nueva (1

La clave debe cul

- Tener al menos una longitud de 8 caracteres.

menos una letra, un ni n signo de puntuacion o un simbola.
- Los simbolos aceptados son IME§%&1()"+- J5<=>?@M*_ (I~

- Las letras acentuadas y las efies no estan admitidas.

- No ser similar al nombre de usuario.

- No ser similar a su D.N.I. o pasaporte.

Correo elecirénico:

Ttno:

Marque la casilla si desea cambiar de pregunta o modificar la respuesta:
Pregunta de seguridad: ME Respuesta:
Confirmacion de la respuesta:

Correo electrénico EITERE NI

O sus Teléfono mévil: 615660674

Y cuando lleguemos a este punto pulsamos abajo al final de la pdgina donde pone
aceptar que no aparece en la imagen, justo debajo de los datos de correo electrénico
o teléfono mavil, y automdticamente estaremos ya activados en PASEN.



